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Contexte

Il est important de renseigner précisement la base de données FSG Admin sur les membres de votre sociéte et
leurs différents réles dans celle-ci.

Afin de cibler mieux nos futures communications, de mettre a jour nos listings d’envoi et d'atteindre les bonnes
personnes avec la bonne information, nous vous encourageons a renseigner les fonctions principales de votre
comité dans FSG Admin, a savoir :

» Président/e

» Caissier/iere

» Resp. technique
» Secrétaire

I existe deux méthodes pour renseigner ces fonctions, une via la fiche du membre en question et une via la
fiche féderation de votre société. Nous vous proposons ci-apres une rapide marche a suivre pour ces deux
méthodes.

NB : si les membres de votre comité ne sont «que» membre du comité et ne sont plus des gymnastes actifs, il
faut leur attribuer la catégorie 17 «Fonctionnaire».
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1. FSG Admin

Microsoft Dynamics NAV ? &
BEHEN| Accuei Q
A D > — \’T—_' Compte bancaire/postale n
2 L ‘/ x ’ =) Guardians — 4 H
Downloal Nouveau Modifier Supprimer Remarques Dcr‘néesjdu membre Données du membre  Ouvrir dlans
PDF (o Excel
EEREE| Nouveau  Gérer Traitement Etat Page
MODIFIER - FICHE CONTACT X B
ey | FSG Information contact
3488393 - Test Exemple L
== Général Nbr. Tuteurs 0
Fonctions
N° 3488393 Code langue FR s
Adresse associée a 0
Prénom Im Nom Test Exemple Adresse associce de 0
Nom (de famille) Exemple Nom 2 Contact service
Code appellation W Sexe Femme Nbr. publication 0
Date de naissance 19.10.1991 Membre. L
Nbr. d'affiliations 1
Communication Titres honorifiques
Nbr. Titres honorifiques 0
ADRESSE CONTACT .
Activités
Complément N° tél. privé Nbr. Activités 0
Case postale N° téléphone du bureau Organes
Rue Rue de I'Exemple 1 N° tl. mobile Nbr. Organes 0
NPA 1052 E-mail privé FSG Contact histoire
Lieu Le Mont-sur-Lausanne E-mail bureau ~ FSG Formations

Connectez-vous a FSG Admin avec le login de votre société et ouvrez la fiche
du membre auquel vous attribuer une fonction.
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2. Membre

Microsoft Dynamics NAV

DOWAIOal Nouveau

E.‘ Compte bancaire/postale

u x ]

=) Guardians

Modifier Supprimer Remarques Données du membre Données du membre

EEREE| Nouveau  Gérer Traitement Etat Page

MODIFIER - FICHE CONTACT > d
Y

3488393 - Test Exemple
= Général

N° 3488393 Code langue FR

Prénom Im Nom Test Exemple

Nom (de famille) Exemple Nom 2

Code appellation W Sexe Femme

Date de naissance 19.10.1991

Communication

ADRESSE CONTACT

Complément Ne tél. privé

Case postale
Rue
NPA

Lieu

Cliquez sur

Rue de I'Exemple 1
1052

Le Mont-sur-Lausanne

le chiffre a droite

options des fonctions.
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N° téléphone du bureau
N° tél. mobile
E-mail privé

E-mail bureau

de «Adresse associée

a»
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FSG Information contact

Information

Nbr. Tuteurs 0
Fonctions

Adresse associée a 0
Adresse associée de 0
Contact service

Nbr. publication 0
Membre

Nbr. d'affiliations 1
Titres honorifiques

Nbr. Titres honorifiques 0
Activités

Nbr. Activités 0
Organes

Nbr. Organes 0

FSG Contact histoire
FSG Formations

our accéder

aux




3. Fonctions

Modifier - Adresses associéés - 3488393 Test Exemple Association cantonale vaudoise de gymnastique + nouveau i= 8 P 4

Code fonction Désignation fonction De date Jusqu'a date N° de société Nom de société

Discipline
D 1.25 Association cantonale vaudoise d...

rrrrr

Une nouvelle fenétre s’ouvre. Celle-ci contient les différentes fonctions que votre
membre occupe (sociétés, association cantonale).

Dans 'exemple créé pour l'occasion, ce membre (Test Exemple) est uniqguement affilié
a '’ACVG et n’a pas encore de fonction.
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4. Ajouter une fonction

Modifier - Adresses associéés - 3488393 Test Exemple Association cantonale vaudoise de gymnastique + nouveau

usqu'a date N° de société Nom de société

o 2 Association cantonale vaudoise d...

Titre X
Acti
Typ: 8
Org i

Fon &

Pour ajouter une fonction, déplacez votre souris dans le champ «Catégorie». Un
champ contenant «...» se trouve sur la droite. Cliquez dessus.
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5. Choix de la fonction

1 ACCUEIL Address Functions
B Address Functions / H‘E
Code Description
Code Description iden 036 see Sport pour tous / lendances
1 E 037 Gymnastique artistique
039 Gymnastique artistique féminine/masculine
I 001 Président/e I o ) )
002 Vice-président/e 040 Direction gymnastique rythmique
I 003 Moniteur/trice technique I 041 Direction trampoline
004 Direction jeunesse 042 Service de médecine du sport
005 Direction actifs I 043 Caissier/ére I
006 Direction dames/hommes 044 Information/RP/Médias
007 Direction seniors/dames seniors 045 Marketing/Sponsoring
008 Direction sport d'élite 046 Actuaire
‘ 009 cen Direction gymnastique P+E 048 e Responsable des assurances
010 e Direction gymnastique enfantine ifi I 049 ee Administration I
il 011 Direction filles i 050 Sans fonction définie
012 Direction garcons 051 Président hommes
013 e J+S Coach - NeAridant An mreainn fiAbArancl
El -

ct

Une nouvelle fenétre apparait. Vous pouvez choisir la fonction souhaitée pour votre membre
parmi la longue liste proposée (descendre a 'aide de la barre latérale). Puis cliquez sur OK.

Pour GymVaud il est important de renseigner les fonctions principales suivantes :
- Président — fonction 001

- Resp. Technique (= moniteur/trice technique) — fonction 003

- Caissier/iéere — fonction 043

- Secrétaire/resp. administratif/ve — fonction 049
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6. Fonction attribuée

Microsoft Dynamics NAV ?

ACCUEIL

i
it
R

N

N

Modifier - Adresses associéés - 3488393 Test Exemple Association cantonale vaudoise de gymnastique + nouveau

Code fonction Désignation fonction Jusqu'a date N° de société Nom de société Discipline Date dern, Aodification fa
modification par
043 ... | Caissier/ére 1.25 Association cantonale vaudoise d...
Fermer

Nous avons attribué la fonction de Caissier/ére a notre membre.
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/. Date de fonction

Microsoft Dynamics NAV 2

Nom de société Discipline Date dern. Modification faite

043 Caissier/ére 01.03.202 1] | 3 ciation cantonale vaudoise d...

-
]
=
(]

Nous allons encore ajouter la date d’entrée en fonction. Déplacez votre souris dans le
champ «De date». Un champ contenant «...» se trouve sur la droite. Cliquez dessus et
sélectionnez la date d’entrée en fonction de votre membre.

Puis cliguer sur «fermer» pour enregistrer cette nouvelle fonction.
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8. Membre

Microsoft Dynamics NAV

B ) /7 X
# 1
odifier er Remarque

BWBIBR Nouveau M Supprimi m D nnéa; du membre Donnée: mbre uvrir d
PDF Excel
| Nou ent Pag
MODIFIER - FICHE CONTACT K >
o | FSG Information contact
3488393 - Test Exemple femmation
B8 Goneral Nbr. Tuteurs
Acti Fonctions
N° 3488393 Code langue FR o
Adresse associée &
g Prénom Test Nom Test Exemple MRS AL
forf Nom (de famille) Exemple Nom 2 Contact service
Code appellation W Sexe Femme Nbr. publication
Date de naissance 19.10.1991 Membre_ o
Nbr. d'affiliations
Communication Titres honorifiques
Nbr. Titres honorifiques
ADRESSE CONTACT L
Activités
Complément N° tél. privé Nbr. Activités

Case postale
Rue

NPA

Rue de I'Exemple 1

1052

N° téléphone du bureau
Ne tél. mobile

E-mail privé

Organes
Nbr. Organes

FSG Contact histoire

Vous voila de retour dans l'apercu global de votre membre. Le nombre
«d’adresse associée a» a changé et correspond a la nouvelle fonction attribuée.
Vous pouvez bien sur attribuer d’autres fonctions a vos membres en fonction de
la précision souhaitée (différentes disciplines, catégories d’age, etc.).
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1. FSG Admin

Importer des

données

_Fiche U
fégération

Général AT mporter

Verband

A | ACCUEIL v ST\/"FSG

Information FSG v

Titres honorifiques Information v

Association cantonale vaudoise de gymnastique Association cantonale vaudoise de gymnastique

S1 aprés avoir consulté le "Manuel FSG-admin" édité par la FSG (Voir sous "Downloads"). votre probléme ou
question n'est toujours pas résolu, n'hésitez pas a contacter M. Alexandre Volet, Responsable de la Division Finances
(alexandre volet@acvg.ch). Il essaiera de répondre a vos questions.

Bienvenue dans FSG-Admin

T Bonne navigation a tous!!!!
Mesures de stabilisation 2021

La Confédération et Swiss Olympic fourniront des informations sur les mesures de stabilisation 2021
durant le printemps. Dés que la Fédération suisse de gymnastique en saura davantage,
elle informera par écrit toutes les organisations concernées de la marche a suivre
Pour consulter tous les documents et informations d’actualité, cliquer sur wwv fe
En cas de question, priére de nous envoyer un courriel a (finanzhilfe-corona@stv-
volontiers.

stabilisierungspaket
ch). Nous vous répondrons bien

Connectez-vous a FSG Admin avec le login de votre société. Cliquez sur «Fiche
Fedération».
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2. Fiche fedération

Microsoft Dynamics NAV

N a

@ 25 . A T | d : d ; - Informations Fédération v
i ssociation cantonale vaudoise de gymnastique Adultes actifs (ETAT 1-7)
Titr Généra) (1) Gymnastes actifs 1927
. (2) Hommes 312
N° 1.25 NPA case postale 1052
Typ (3) Seniors 111
o Nom Association cantonale vaudoise de gymnastique Lieu case postale Mont-sur-Lausanne -
AN (4) Gymnastes actives 2842
Fon  Type d'adresse Association cant. ¥, Envoi 2 case postale (5) Dames 1092
Numéro supérieur 1 Type de société {6) Dames seniors 412
Canton VD Année de la fondation 2001 (7) Membres honoraires actifs 401
Case postale Ch. de Maillefer 35 Code langue FR i Total adultes actifs 7097
Date de calcul 30.03.2021 01:47

Communication . . e
Gymnastes avec licence d'une autre fédération

N° téléphone du bureau 02164862 72 E-mail bureau secretariat@acvg.ch (8) Gymnastes masculins avec... 12
N° télécopie 021 648 29 88 Page d'accueil http://www.acvg.ch (9) Gymnastes féminines avec... 9
Gymnastes avec licence d'un... 21

Adresses:associces Date de calcul 22.03.2021 00:46

Nom Adultes non-actifs (ETAT 10-11)

(10) Membres passifs 802

353117 =<+ Cédric Bovey 001 Président/e 10.03.2018 13.03.2018 1.25 (11) Membres honoraires no... 1191
324832 +++  Aurélie Fanger 003 Moniteur/trice technique 09.03.2019 26.05.2020 125 Total adultes non-actifs 1993

Vous arrivez sur la page «Fiche fédeération» de votre sociéte. Cliquez sur
«Gerer» dans les onglets en haut de la fenétre.
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3. Nouvelle ligne

ACCUEI  NAVICUER GERER

=" Nouvelle lig 2} Ouvrir contact
AN

i 2XS Nouveau
Downioa| Nouvelle ligne

® Sd

MODIFIER - FIC|

HE FEDERATION X

(A
= 1.25 - Association cantonale vaudoise de gymnastique
W Général
:: N® 1.25 NPA case postale 1052
;:.'r:] Nom Association cantonale vaudoise de gymnastigue Lieu case postale Mont-sur-Lausanne
:?;‘ Type d'adresse Association cant. v Envoi & case postale
Numéro supérieur 1 Type de société
Canton VD Année de la fondation 2001
Case postale Ch. de Maillefer 35 Code langue FR

Communication
N° téléphone du bureau 02164862 72 E-mail bureau secretariat@acvg.ch

N° télécopie 021 648 29 88 Page d'accuell http://www.acvg.ch

Cliquez sur «Nouvelle ligne» afin d’entrer une nouvelle ligne d’adresse associé.
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4. Nouvelle adresse associée

Microsoft Dynamics NAV

Adresses associées

BONGN ACCUEIL NAVIGUER GERER

Nouvelle ligne =5} ouvrir contact
S| 2X Supprimer la figne ] Nouveau

® Sélectionner tout

MOIFIER - FICHE FEDERATION

@
I Général
Acti
Ne
TVpH
Nom

o Type d'adresse
Numéro supérieur
Canton

Case postale

Communication
N° téléphone du bureau

N° télécopie

Adresses associées

1.25 - Association cantonale vaudoise de gymnastique

1.25

Association cantonale vaudoise de gymnastique

Association cant. v

1

vD

Ch. de Maillefer 35

0216486272

021 648 29 88

NPA case postale

Lieu case postale
Envoi 2 case postale
Type de société
Année de la fondation

Code langue

E-mail bureau

Page d'accueil

1052
Mont-sur-Lausanne

2001

FR

secretariat@acvg.ch

http://www.acvg.ch

C__J,,

Une nouvelle ligne bleutée est apparue en bas de la fenétre. Pour sélectionner
le membre auquel vous souhaitez attribuer une fonction, glissez votre souris
dans le champ «N° contact» et cliquez sur «...».
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5. Sélection du membre

Ex N
o 7 3
Recherche Mouveau Modifier ~ Ouyrir dans
confortable Exce’

Liste des contact ,O‘ /‘
l. m (de famille) Prénom Rue NPA Liew €
i 3438627 ==+ Aaron Aatest Aatest Aaron Route d'Orbe 20 1373 = )
402139 .-+ Marie-Claude Abadie Abadie Marie-Claude Simplon 15 1337 \ F
717134 -+ Jeremy Abate Abate Jeremy Ch. des Lieugex 3 1860 4 1l
3147210 --- Mathilde Abate Abate Mathilde R. St-Germain 9 1030 t )
3173412 --+ Anya Abbane Abbane Anya Rue de Savoie 12 1196 ¢ E
1 3152481 --+ Brissialyne Abbassaggi Abbassaggi Brissialyne Route de Praz-Bérard 3A 1844 \ |
I:ﬂ 3217971 --- Samy Abdalla Abdalla Samy Les Vergers de la Gottaz 7 1110 ! |
I - Rimesse Abdelmoula Abdeimoula Rimesse Quai de la Thiele 23A 1400 X )
- Lyla Abderrahmane Abderrahmane Lyla Saint-Germain 34 1030 f
- Malika ABDESSEMED ABDESSEMED Malika Route de la Plaine 16 1022 ( )
- Nazly ABDOUN ABDOUN Nazly Av. de |'Avenir 4 1009 f |
- Francoise Abdulla Abdulla Francoise Le Petit Veytaux 4 1820 \ i
- Rosalie Abegglen Abegglen Rosalie Le Collége 1123 '
- Rudolf Abegglen Abegglen Rudolf Le Collége 1123 I,
= b o s PPy ? ? P P —

La fenétre des membres de votre société apparait. Utiliser les outils de
recherche pour trouver plus facilement le membre en question. Puis
sélectionnez-le en cliguant sur son numero de membre.
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6. Attribuer une fonction

Microsoft Dynamics NAV

Adresses associées

| 1.25 - Association cantonale vaudoise de gymnastique
W Général
: . N® 1.25 NPA case postale 1052
,lu Nom Association cantonale vaudoise de gymnastique Lieu case postale Mont-sur-Lausanne
;3; Type d'adresse Association cant. v Envoi & case postale
Numéro supérieur 1 Type de société
Canton VD Année de la fondation 2001
Case postale Ch. de Maillefer 35 Code langue FR

Communication

N° téléphone du bureau 0216486272 E-mail bureau secretariat@acvg.ch
N° télécopie 021 648 29 88 Page d'accueil http://www.acvg.ch

Adresses associées

Nom Code fonction Désignation fonction De date usqu'a date Typ de Sport

3488393 <=+ Test Exemple J}"'I

Le nom du membre se remplit automatiquement. Pour lui attribuer une fonction,
glissez votre souris dans le champ «Code fonction» et cliquez sur «...».
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7. Date de début de fonction

Microsoft Dynamics NAV

MODIFIER - FICHE FEDERATION X

1.25 - Association cantonale vaudoise de gymnastique

Général
Acti
N° 1.25 NPA case postale 1052
Typ
o Nom Association cantonale vaudoise de gymnastique Lieu case postale Mont-sur-Lausanne
af Type d'adresse Association cant. v Envoi & case postale
Numéro supérieur 1 Type de société
Canton vD Année de la fondation 2001
Case postale Ch. de Maillefer 35 Code langue FR

Communication

N° téléphone du bureau 02164862 72 E-mail bureau secretariat@acvg.ch
N° télécopie 021 648 29 88 Page d‘accueil http://www.acvg.ch

Adresses associées

3488393 ==+ Test Exemple 043 Caissier/ére

Pour I'exemple, nous lui avons attribué la fonction de Caissier/iere parmi la longue liste de fonctions
proposées. Pour sélectionner une date de début de fonction, glissez votre souris dans le champ «De
date» et choisissez la date.

Le reste des champs se remplit automatiquement. Cliquez sur la croix en haut a gauche pour
enregistrer et fermer la fenétre. Votre membre a maintenant une fonction attribuée dans votre société.
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Contact

N’hésitez pas a contacter le secrétariat pour toute question :

secretariat@acvg.ch
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