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Contexte

Il est important de renseigner précisément la base de données FSG Admin sur les membres
de votre sociéte.

Méme des membres qui ne seraient plus actifs «officiellement» dans votre société mais qui
souhaiteraient rester affilies a votre société (membre passif ou membre honoraire), peuvent
étre inscrit dans FSG Admin. Ceci a notamment une grande importance au niveau de la
Fédération Suisse car plus I'association cantonale a de membres, plus elle a de poids et de
voix lors des différentes votations.

C’est également un argument positif d'un point de vue sponsoring pour le développement des
partenariats de GymVaud.
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Contexte

Nous vous rappelons que les categories 10 (membre passif) et 11 (membre honoraire non
travaillant) ne paient aucune cotisation (ni ACVG, ni FSG, ni CAS). Nous ne pouvons ainsi
gue vous encourager a annoncer tous vos membres passifs ou honoraires. Il n’y a aucune
contrainte.

Il existe également la possibilité d’annoncer simplement le nombre de membres passifs (cat.
10) ou honoraires non travaillant (cat. 11) sans les saisir individuellement.

Nous vous proposons ci-apres une rapide marche a suivre pour ajouter ou changer la
categorie de vos membres et ainsi participer pleinement a 'effort collectif de I'association.
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ANNONCER LE NOMBRE DE
MEMBRES PASSIFS/HONORAIRES
NON TRAVAILLANT




1. FSG Admin

Jownloads ,Fiche  Ligte des Liste des Importer des
feédération geciétés membres données  d
Général tion membres  Importer de ges externes

< STV WER Verband

faY | ACCUEIL v ST\/—FSG

Information FSG v
Association cantonale vaudoise de gymnastique

Information v

Titres honerifiques
Association cantonale vaudoise de gymnastique

Activités
Type de sport
Organes S1 aprés avoir consulté le "Manuel FSG-admin” édité par la FSG (Voir sous "Downloads"), votre probléme ou
question n'est toujours pas résolu, n'hésitez pas a contacter M. Alexandre Volet, Responsable de la Division Finances
(alexandre volet@acve.ch). Il essaiera de répondre & vos questions.

Fonction de l'organe ; :
H Bienvenue dans FSG-Admin
Bonne navigation a tous!!!!

Mesures de stabilisation 2021
La Confédération et Swiss Olympic fourniront des informations sur les mesures de stabilisation 2021
durant le printemps. Dés que la Fédération suisse de gymnastique en saura davantage,
elle informera par écrit toutes les organisations concernées de la marche a suivre.
Pour consulter tous les documents et informations d’actualité. cliquer sur www stv-fsg ch/stabilisierungspaket
En cas de question, priére de nous envoyer un courriel i (finanzhilfe-corona@stv-fsg ch). Nous vous répondrons bien
volontiers.

Connectez-vous a FSG Admin avec le login de votre société. Cliquez sur «Fiche
Fédération».
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2. Fiche fedération

e
Jownleal Modifier

Microsoft Dynamics NAV

(")
Recherche de Saisie du

socetés  dommage
General  Gerer Processus
MOUCIFIER - FICHE FEDERATION poo >
fn .. . . Informations Fédération T
1.25 - Association cantonale vaudoise de gymnastique e .
UItes act » wnodifier
T Sénéral (1) Gymnastes avuns
Acti A (2) Hommes
N° 1.25 MPA case postale 1052
Typ _ (3) Seniors
B om Association cantonale vaudoise de gymnastigue Lieu case postale Mont-sur-Lausanne
= (4) Gymnastes actives
F Type d'adresse Association cant. ~ Envoi & case postale
B v ssociation can P (5) Dames
MNuméro supérieur 1 Type de société (6) Dames seniors
Canton WD Année de la fondation 2001 (7) Membres honoraires actifs
Case postale Ch. de Maillefer 35 Code langue FR Total adultes actifs

-

Communication
N° téléphone du bureau

MN° télécopie

0216486272

021 648 29 88

E-mail bureau

Page d'accueil

secretariat@acvg.ch

http://www.acvg.ch

Date de calcul 30.03.2021

Gymnastes avec licence d'une autre fédé
(8) Gymnastes masculins avec...

(9) Gymnastes féminines avec...

Vous arrivez sur la page «Fiche fédération» de votre société. Cliqguez sur la
fleche descendante a droite de «Informations Fédération» puis sur la cellule
«modifier» qui apparait.
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3. Etats

s : -
Microsoft Dynamics NAV ? &
BEHON ACCUEIL ACTIONS {;ﬁ
e MODIFIER - ETAT CARD ><
Downioat

1.25

Adultes actifs

(1) Gymnastes actifs 9 } Dames seniors
(1) Gy 1 tifs 1927 6) D 412
(2) Hommes 312 (7) Membres honoraires actifs 401
Titr}
(3) Seniors 111 Total adultes actifs 7097
Actl
Typ (4) Gymnastes actives 2842 Date de calcul 30.03.2021 01:47
Ofy (5) Dames 1092
Fon

Gymnastes avec licence d'une autre fédération de sport
(8) Gymnastes masculins avec licence d'une autre fédérati... 12 Gymnastes avec licence d'une autre fédération de sport 21

(9) Gymnastes féminines avec licence d'une autre fédératio... g Date de calcul 22.03.2021 00:456

Adultes non-actifs 3}"1 22.05.2020 00:45

Jeunes jusqu'a 16 ans révolus 30.03.2021 01:47

Gymnastique enfantine et parents et enfants 22.05.2020 00:45
Membres PluSport
Publication

Derniére mutation

Vous arrivez sur la fiche des Etats de votre société. Cliquez sur la fleche a
droite de «Adultes non-actifs» afin de développer le sous-menu.
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4. Membres annonceés

Microsoft Dynamics NAV

\CCUEIL ACTIONS

MODIFIER - ETAT CARD

125

Adultes actifs

1 (1) Gymnastes actifs 1927
(2) Hommes 312
Titrt
(3) Seniors m
Act
o (4) Gymnastes actives 2842
Ory  (5) Dames 1092
Fon . .
Gymnastes avec licence d'une autre fédération de sport
(8) Gymnastes masculins avec licence d'une autre fédérati.. 12
(9) Gymnastes féminines avec licence d'une autre fédérat... 9
Adultes non-actifs
(10) Membres passifs ml I}
(11} Membres honoraires non trav. 1191

Ici vous

pouvez

annoncer

simplement le

(6) Dames seniors
(7) Membres honoraires actifs
Total adultes actifs

Date de calcul

Gymnastes avec licence d'une autre fédération de sport

Date de calcul

Total adultes non-actifs

Date de calcul

nombre

30.03.2021 01:47

22,03.2021 00:46

22.05.2020 00:45

de membres

passifs/honoraires non travaillant de votre société en entrant le nombre
souhaité. Pour enregistrer, fermer la fenétre a l'aide de la croix en haut a droite.

- K
Retraites
Populaires vl

@ FonDs o)
@ obusrorT s,
<
@ vaupois A

412

401

7097

21

893




5. Controle et fermeture.

BEHON  AccueiL

Microsoft Dynamics NAV

NAVIGUER | GERER |

s 2 B

Dewnes Modifier Recherche de Saisedu
societs

s dommage

Communication

Ne téléphone du bureau 0216426272

N° télécopie 021 648 29 88

Adresses associées
N® contact Nom odefonction  Désignatian fonction
353117 *++  Cédric Bovey 001 Président/e
324832 -+- | Aurélie Fanger 003 Moniteur/trice technique

E-mail bureau

Page d'accueil

10.03.2018
09.02.2019

Typ de Sport

secretariat@acvg.ch

http://www.acvg.ch

Désignation type de sport

13.03.2018
26.05.2020

125

125

GERSEl  Gérer Processus

MODIFIER - FICHE FEDERATION Ly >

w 2 g j Informations Fédération
1.25 - Association cantonale vaudoise de gymnastique Adultes actifs (ETAT 1.7)

W Ganeral (1) Gymnastes actifs 1927

Acti ) - (2) Hommes 312
N°® 1.25 NPA case postale 1052

Typ (3) Seniors T

org Nom Association cantonale vaudoise de gymnastique Lieu case postale Mont-sur-Lausanne

= (4) Gymnastes actives 2842

for  Type d'adresse Association cant, v Envoi & case postale 5) Dames o
Numéro supérieur 1 Type de societé (6) Dames seniors 412
Canton VD Année de la fondation 2001 (7) Membres honoraires actifs 401
Case postale Ch. de Maillefer 35 Code langue FR Total adultes actifs 7097

Date de calcul 30.03.2021 01:47

Gymnastes avec licence d'une autre fédération

(8) Gymnastes masculins avec... 12
(9) Gymnastes féminines avec... 9
Gymnastes avec licence d'un... 21

Date de calcul 22.03.2021 00:46

Adultes non-actifs (ETAT 10-11)

(10) Membres passifs 802
{11) Membres honoraires no... 1191
Total adultes non-actifs 1993

Vous pouvez contrbler que les changements ont été effectués. Pour enregistrer,
fermer la fenétre a I'aide de la croix en haut a droite.

Pour rappel, vous ne recevrez PAS de cotisations pour ces membres annonces.
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CHANGER LA CATEGORIE D'UN
MEMBRE




1. FSG Admin

Microsoft Dynamics NAV 7 8
BEHON! AccuElL Q
o T . — i_‘ Compte bancaire/postale 1 u
tE=8
<z '/ x b 2} Guardians _1 g
DOWRIGal Nouveau Modifier Supprimer Remarques Dunnéesndu membre Données du membre CJ'.'[I’(\IE”\S
DF X8
GERBEN Nouveau Gérer Traitement Etat Page
MODIFIER - FICHE CONTACT > >
i} | FSG Information contact
3488393 - Test Exemple e
= Général Nbr. Tuteurs 0
Fonctions
N° 3488393 Code langue FR -
Adresse associée a 0
Prénom Im Nom Test Exemple Atlrossn arnotice do 0
Nom (de famille) Exemple Nom 2 Contact service
Code appellation W Sexe Femme Nbr. publication E
Date de naissance 19.10.1991 Membr’e” .
Nbr. d'affiliations 1
Communication Titres honorifiques
Nbr. Titres honorifiques 0
ADRESSE CONTACT L
Activites
Complément N° tél. privé Nbr. Activités 0
Case postale N° téléphone du bureau Organeg
. Nbr. O 0
Rue Rue de I'Exemple 1 N° tél. mobile Lo ganes
NPA 1052 E-mail privé FSG Contact histoire
Lieu Le Mont-sur-Lausanne E-mail bureau ~ FSG Formations

Connectez-vous a FSG Admin avec le login de votre société et ouvrez la fiche
du membre auquel vous souhaitez ajouter ou changer la catégorie d’affiliation.
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2. Membre

Microsoft Dynamics NAV 7 8
BEHON! AccuElL Q
Ty . — i_‘ Compte bancaire/pastale 1
/s X G " X
- . ‘ =) Guardians 4 3
DOWRIGal Nouveau Modifier Supprimer Remarques Données du membre Données du membre  OQuvrir dans
PDF Exce
GERBEN Nouveau Gérer Traitement Etat Page !
MODIFIER - FICHE CONTACT >< >
i} | FSG Information contact
3488393 - Test Exemple e
= Général Nbr. Tuteurs 0
Fonctions
N° 3488393 Code langue FR -
Adresse associée a 0
Prénom Im Nom Test Exemple AR 0
Nom (de famille) Exemple Nom 2 Contact service
Code appellation W Sexe Femme Nbr. publication £
Date de naissance 19.10.1991 Membr’e” .
Nbr. d'affiliations 1
Communication Titres honorifiques
Nbr. Titres honorifiques 0
ADRESSE CONTACT L
Activites
Complément N° tél. privé Nbr. Activités 0
Case postale N° téléphone du bureau Organeg
: Nbr. O 0
Rue Rue de I'Exemple 1 N° tél. mobile Lo ganes
NPA 1052 E-mail privé FSG Contact histoire
Lieu Le Mont-sur-Lausanne E-mail bureau ~ FSG Formations

Cliguez sur le chiffre a droite du «Nbr. d’affiliations» pour accéder aux options
de son/ses affiliation/s.

ol E{inlli & rFonDs
ﬁfgtraltes H’: @ ou sporT
Populaires i @ vaupors o




3. Affiliations

Microsoft Dynamics NAV ? &
BONON  ACCUE! Fﬁ
:_)l: x Lo nﬂ
Downlasl Nouveau Modifier la  Supprimer MNotes  Liens Ouvrir d‘ar‘s
[ Excel
SERSrEl Nouveau Gérer Processus  Afficher piéce jointe Page ’\
AFFICHER - AFFICHER AFFILIATIONS - 3488393 - TEST EXEMPLE  + nouveau = B /O ><
)
Société Nom de la sociéie Date Catégorie Désignation cat. membre tif  Type despol rt Désignation type de sport e de
L part
& 125 Association cantonale vaud... 4 Gymnastes actives

Une nouvelle fenétre s’ouvre. Celle-ci contient les différentes organisations auxquelles
votre membre est affilié (sociétés, association cantonale).

Dans I'exemple créé pour I'occasion, ce membre (Test Exemple) est uniqguement affilié
a I'ACVG et par défaut en catégorie «Gymnastes actives».
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4. Affiliations

Microsoft Dynamics NAV ? &
0
SEUEN AccuElL ‘\E
A, 19 ]
| 72 |X
Bewniast Nouveall Modifier la pprimer
liste
GERsial Nouveau Sérer Processus  Afficher p jointe A
AFFICHER - AFFICHER AFFILIATIONS - 3488393 - TEST EXEMPLE -+ nouveau = 5B yel X
£
Société Nom de la sociéte Date Catégorie Désignation cat. membre Additif Designation additif Type de sport Désignation type de sport Date de A
= d'entrée départ
=1 1.25 Association cantonale vaud... 4 Gymnastes actives

Pour modifier la catégorie du membre, cliquez sur Modifier la liste.
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5. Affiliations

Microsoft Dynamics NAV ? &
5
ACHON ACCUEIL @ﬁ
v Hef P
Downleal Nouveau Modifierla  Supprimer Notes  Liens QOuvrir dans
liste Excel
Sensall Nouveau Gérer Processus  Afficher piéce jointe Page Gl
MODIFIER - AFFICHER AFFILIATIONS - 3488393 - TEST EXEMPLE 4 nouveau i= 8 /O ><
{n
Société Nom de la société Date Es’iﬂcue Désignation cat. membre D t iditi 1 Désignation type de sport date d
— d'entrée {épart

=l 1.25 Association cantonale vaud... .. | Gyfnnastes actives

Vous pouvez maintenant modifier la Catégorie de votre membre. Déplacez votre souris
dans le champ «Catégorie». Un champ contenant «...» se trouve sur la droite. Cliquez
dessus.
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6. Categorie

Microsoft Dynamics NAV

,__,
&
e

ACTION! ACCUEIL J ACCUEIL

o | 7 x I Subscription Groups f

Downloac Nouveau Madifierla = Supprimer Notes
liste

Général Nouveau Gérer Processus  Affichef Code Description ]
MODIFIER - AFFICHER AFF JA‘!ON% = B8 /O ><
o 1 - Gymnastes actifs
Société Nom de la 8 2 Hommes ftion type de sport Date de £
= 3 Seniors depdit
=125 ASSOCiaﬁg 4 e Gymnastes actives l
4 5 Dames |
6 Dames seniors

Membre hon.trav.

8 Gm avec licence d'une autre fé

g ... Gf aveclicence d'une autre fé

10 Membre passif

1 e Memb.hon.non trav.

12 o Gargon

13 .. Fille

14 e Enfantine (enfants) "

Ennuler

Une nouvelle fenétre apparait. Vous pouvez choisir la nouvelle catégorie (10 ou 11 —
sans cotisation) de votre membre. Puis cliquez sur OK.

caoner
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/. Categorie

Microsoft Dynamics NAV ? -

ACHON! ACCUEIL

B (0 EZ2 X 4 @

Downleal Nouveau Modifierla  Supprimer Notes  Liens Quvrir dans
liste Excel
GEnerall Nouveau Gérer Processus  Afficher piéce jointe Page o
MODIFIER - AFFICHER AFFILIATIONS - 3488393 - TEST EXEMPLE -+ nouveau = =5 pel X
{a
Société Nom de |a société Date Catégorie Désignation cat. membre Additif Designation additif Type de sport Désignation type de sport Date de Ac
f— d'entrée départ
Bl 1.25 Association cantonale vaud... 10 Membre passif

La catégorie a été changée (en 10-membre passif pour I'exemple). Pour enregistrer le
changement de la catégorie cliquez sur la croix en haut a droite.
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8. Membre passif

Microsoft Dynamics NAV 7 8
BEHON! AccuElL Q
o T . — i_‘ Compte bancaire/postale 1 u
tE=8
<z '/ x b 2} Guardians _1 g
DOWRIGal Nouveau Modifier Supprimer Remarques Dunnéesndu membre Données du membre CJ'.'[I’(\IE”\S
DF X8
GERBEN Nouveau Gérer Traitement Etat Page
MODIFIER - FICHE CONTACT >< >
i} | FSG Information contact
3488393 - Test Exemple e
= Général Nbr. Tuteurs 0
Fonctions
N° 3488393 Code langue FR -
Adresse associée a 0
Prénom Im Nom Test Exemple AR 0
Nom (de famille) Exemple Nom 2 Contact service
Code appellation W Sexe Femme peblbifulbicalion 2
Date de naissance 19.10.1991 Membr’e” .
Nbr. d'affiliations 1
Communication Titres honorifiques
Nbr. Titres honorifiques 0
ADRESSE CONTACT L
Activites
Complément N° tél. privé Nbr. Activités 0
Case postale N° téléphone du bureau Organeg
. Nbr. O 0
Rue Rue de I'Exemple 1 N° tél. mobile Lo ganes
NPA 1052 E-mail privé FSG Contact histoire
Lieu Le Mont-sur-Lausanne E-mail bureau ~ FSG Formations

Vous voila de retour dans l'apercu global de votre membre. Le nombre
d’affiliation n’a pas changé mais la catégorie oui.
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Contact

N’hésitez pas a contacter le secrétariat pour toute question :

secretariat@acvqg.ch
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